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GUIA DE MATRICULA

1. NORMAS PARA REALIZAR LA MATRICULA

Todos los estudiantes realizaran su matricula por Internet a través del enlace
https://www.ucm.es/matriculagrados. Para ello deberan obtener la direccidn electrénica de la
UCM que da acceso, como usuario, a los servicios académicos y administrativos online de la
Universidad mediante la Web de la UCM.

Esta direccion proporciona a los estudiantes un buzén electrénico seguro en el cual recibira todas
las comunicaciones y notificaciones de la Universidad, tanto de cardcter académico como
administrativo, que surtiran efectos desde el momento en que se produzca el acceso a su
contenido o a los 10 dias de su envio.

1.1 Documentacion

Con caracter general, hasta el 14 de octubre de 2026 los/as estudiantes deberan hacer llegar a la
Secretaria de Alumnos de su Facultad la documentacion a través del siguiente enlace:
https://documatricula.ucm.es. Los documentos de exencién de pago de matricula (familias
numerosas, discapacidad, etc) se podrdn presentar hasta el 31 de diciembre, pero el resto de
documentacion deberan presentarla obligatoriamente antes del 14 de octubre de 2026. A los
alumnos con derecho a alguna exencién de pago (familias numerosas, discapacidad, etc) que no
presenten dichos documentos a 31 de diciembre se procederda a modificar su matricula a
ordinaria.

Todos los estudiantes:

- DNI, NIE o Pasaporte. En el caso de estudiantes admitidos por primera vez y en aquellos casos en
gue se hubiera producido alguna modificacion o caducidad en el documento. Con caracter
provisional, se admitira el pasaporte como documento identificativo.

- Autorizacion del titular de la cuenta en la que se domicilien los pagos de la matricula (Mandato
SEPA).

- Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos. (Familia
numerosa, Matricula de Honor Bachillerato, Victimas de terrorismo....)

IMPORTANTE: Dicho documento de exenciones o deducciones tiene que ser presentado
presencialmente en Secretaria de alumnos para su cotejo si no tienen el cédigo QR de verificacién.



https://documatricula.ucm.es/

Estudiantes de nuevo ingreso en la UCM:

Ademas, los/as estudiantes de nuevo ingreso en la UCM deberan presentar, segun el caso:

Copia de la tarjeta de las pruebas de acceso siempre que tenga firma electrénica y Cédigo Seguro
de Verificacién (CSV). En caso de que no incorpore CSV deberan aportar el resguardo del abono
de la certificacion de las pruebas de acceso. Los/as estudiantes con acreditacion expedida por la
UNED, no deberdn aportar este documento. Tampoco deberan acreditarlo los estudiantes que
hayan sido admitidos por el Distrito Unico de la Comunidad de Madrid.

Si el/la estudiante de grado hubiera iniciado los mismos estudios en otra universidad, para los que
ha obtenido la admisidn en la UCM, debera presentar el resguardo del abono de la certificacion de
traslado de expediente en la universidad de procedencia a los efectos de su reconocimiento y
transferencia.

En su caso, resguardo del abono de la expedicion o titulo de técnico superior, o titulo universitario
o de educacidn superior, que da acceso al estudio de Grado.

En el caso de titulos o estudios extranjeros homologados se deberd presentar la credencial de
homologacién o el certificado de equivalencia a nivel académico de Grado o Master, expedida por
el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o Ministerio de Universidades.

1.2 Formas de Pago

Pago Unico:

Se realizard mediante alguna de las siguientes formas de pago:

a) Pago con tarjeta de crédito o débito reconocida por el sistema bancario internacional en la
aplicacion de automatricula.

b) Abono del recibo que se obtiene al validar la matricula, en las sucursales de la entidad
colaboradora (Banco de Santander) antes de la fecha de vencimiento que figure en el
mismo. Los recibos con importe igual o superior a 1.000€ no se pueden abonar en efectivo
(Art. 18 de la Ley 11/2021 de 9 de julio de medidas de prevencion y lucha contra el fraude
fiscal)

c) Domiciliaciéon bancaria. El estudiante se deberd asegurar de que su cuenta de adeudo
acepta la domiciliacion de recibos SEPA en euros.

d) Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta al euro se
podran realizar a través de la plataforma Flywire que aparecerd como opcién en la
aplicacion de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite hacer pagos en euros
mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flywire tiene las siguientes limitaciones:

- La opcion de pagar desde Espaia esta desactivada en la configuracion de la plataforma.
- Para los paises de zona SEPA (excepto Espafa) se permiten pagos solo a través de
transferencia bancaria pero no se podra hacer un pago con tarjeta de débito/crédito.



Pago fraccionado:

Si el importe de la matricula es superior al precio minimo establecido en el Decreto de Precios
Publicos por Estudios Universitarios, dictado por el Consejo de Gobierno de la Comunidad de
Madrid (350€), se podrd abonar de acuerdo con las siguientes condiciones:

Matricula en meses de junio y julio (8 plazos):

e Primer plazo: 30% del importe de matricula. El pago del primer plazo se efectuara al
realizar la matricula, en los meses de junio o julio, segin corresponda, mediante:

a) pago con tarjeta de crédito o débito en la aplicacién de automatricula.

b) abono del recibo que se obtiene al validar la matricula en las sucursales de la entidad
colaboradora (Banco de Santander), antes de la fecha de vencimiento que figura en el
mismo.

c) domiciliando todos los plazos en una cuenta autorizada por su titular para pagos a la
UCM (Normativa SEPA).

d) Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta al euro
se podran realizar a través de la plataforma Flyware que aparecera como opcion en la
aplicacion de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite hacer pagos en euros
mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flyware tiene las siguientes limitaciones:

- La opcion de pagar desde Espaia esta desactivada en la configuracion de la plataforma.
- Para los paises de zona SEPA (excepto Espafia) se permiten pagos solo a través de
transferencia bancaria pero no se podra hacer un pago con tarjeta de débito/crédito.

e Plazos segundo a octavo: 10% del importe de matricula en cada plazo, mediante
domiciliacidon bancaria, que se pasaran mensualmente al cobro de agosto a marzo, o a
través de la plataforma Flyware para los casos mencionados en el apartado c) anterior.

Matricula en septiembre y octubre (seis o cinco plazos):

e Plazo primero a quinto o sexto: Los estudiantes que se matriculen en los meses de
septiembre y octubre abonaran mensualmente desde septiembre u octubre hasta marzo el
porcentaje prorrateado del importe de su matricula dependiendo de la fecha en la que se
matriculen, mediante cualquiera de los cuatro medios mencionados en el primer plazo.

EXCEPCIONES: Los alumnos de afos anteriores, que hayan domiciliado con anterioridad los pagos
y hayan presentado el documento SEPA, no hace falta que vuelvan a presentar dicho documento,
salvo que cambien de nimero de cuenta.

e Los solicitantes de beca deberan abonar como pago obligatorio las tasas de Secretaria y
no podran fraccionar los recibos por tener un recibo menor a 350€, por lo que deben
abonar la matricula mediante recibo o con tarjeta bancaria.




No es necesario presentar el justificante de pago en la Secretaria.

El alumno debe consultar la situaciéon de su matricula por UCMonline y asegurarse de que no
tiene pagos pendientes en las fechas indicadas.

El alumno con pagos pendientes de afios anteriores en la Universidad Complutense no podra
matricularse hasta que se encuentre al corriente del pago.

El alumno que matricule asignaturas de julio, sin saber su calificacion, debera fraccionar el pago
(domiciliacidn). Las asignaturas matriculadas y posteriormente superadas en julio, seran
anuladas automaticamente al final del periodo de matricula. La cuantia de estas asignaturas serd
descontada en los recibos siguientes.

Importe MINIMO establecido por matricula: El importe total del precio a abonar no podra ser
inferior a 350 €. Esta cuantia no serad de aplicacién si el alumno se matricula de la totalidad de
asignaturas o créditos pendientes (incluyendo reconocimiento de créditos) para finalizar estudios
y el precio total no supera dicha cantidad.

En el caso de que alguno de los plazos domiciliados sea devuelto por el banco, el/la estudiante
recibira una notificacién en su direccidn electronica UCM. Debera abonar el recibo que obtendrd a
través de su Portal de Gestidon Académica, en la opcién Otros servicios- Matricula- Gestion de Mis
Recibos. El abono se realizara en una de las sucursales de la entidad colaboradora de la UCM
(Banco Santander) antes de la fecha de vencimiento que figure en el recibo o con tarjeta de
crédito o débito desde la misma aplicacién del Portal de Gestién Académica.

1.3 MATRICULA CON EXENCIONES Y DEVOLUCIONES EN EL PAGO: DOCUMENTACION
OBLIGATORIA

En los supuestos de exencion o deduccidn en el pago de la matricula de estudios oficiales del curso
2026-27 (familia numerosa, discapacidad, etc.), tendran validez los documentos que estén en vigor
entre el 31 de mayo y el 31 de diciembre de 2026, ambos inclusive.

En el caso del documento de familia numerosa y discapacidad igual o superior al 33% se podra
comprobar de forma directa con otras administraciones, la validez del documento durante el
proceso de automatricula marcando el correspondiente check para autorizar a la UCM a consultar
dichos datos.

Tienen hasta el 31 de diciembre para presentar la documentacion sobre exenciones o deducciones
a través del siguiente enlace https://documatricula.ucm.es. Pasada dicha fecha la Secretaria
modificara la matricula como clase ordinaria y recibo bancario.

Documento que justifique la gratuidad o reduccion de los precios publicos de matriculacién:

- Certificado (original) de Matricula de Honor en COU o Bachillerato, del curso inmediatamente
anterior.


https://documatricula.ucm.es/

- Fotocopia compulsada del Titulo de Familia Numerosa en vigor o tarjeta individual.
- Certificado original de discapacidad, etc.

1.4 MATRICULA DE ESTUDIANTES SOLICITANTES DE BECA

Deberan consignarlo en la casilla “Becario del Ministerio” al realizar la matricula.

Se recuerda que, si se denegara la beca, los estudiantes tendran que dirigirse a la Secretaria en el
plazo indicado para actualizar su forma de pago.

IMPORTANTE: El alumno deberd abonar como pago obligatorio las Tasas de Secretaria.

Los alumnos de CUARTO curso que soliciten beca deberan matricularse de todos los créditos
pendientes.

El alumno debera informarse del procedimiento, plazos y condiciones de su solicitud de beca en el
drgano convocante.

Se considerard solicitante de beca el alumno que haya cumplimentado la solicitud a través de la
pagina web correspondiente del Ministerio de Educacidon y confirmada su solicitud. Los solicitantes
de Beca podran indicarlo en su matricula y aplazar el pago de la matricula hasta que esté resuelta
su solicitud. NO DEBERAN DOMICILIAR, NI FRACCIONAR LOS PAGOS (salvo que regulen su
situacion antes de finalizacién de los plazos).

El alumno que haya cumplimentado su solicitud, NO debera entregar documentacion de la beca
en la Secretaria de Alumnos (salvo que excepcionalmente lo exija la convocatoria).

La Universidad Complutense no es el 6rgano convocante de las becas, sin embargo, podras
dirigirte a la Seccion de Becas del Vicerrectorado de Estudiantes.

Tras la resolucion de la solicitud del Ministerio, los/as estudiantes que se les deniegue la beca
estardan obligados al pago del total del importe de la matricula realizada. Deberan regularizar la
situacion de su matricula en la secretaria de estudiantes del centro en el que cursan estudios en el
plazo de 5 dias habiles desde la notificacién de denegacion de la beca.

Las comunicaciones suelen empezar hacia el mes de febrero. Si a principio del mes de abril no hay
contestacién se recomienda que se persone por Secretaria de Alumnos para efectuar el pago de la
matricula.




1.5 CORREO UCM

Deben darse de alta en internet y crearse su correo electréonico ESTUMAIL de la UCM, a través de
la pagina www.ucm.es, UCMonline — GEA UCMnet, indicando su cddigo de activacién que han
recibido en la carta de admisidn correspondiente.

Servird para realizar la matricula a través de este portal y para consultar el expediente en
cualquier momento. Si no se dispone de esta cuenta no se tendrd acceso a las calificaciones. Todas
las comunicaciones oficiales se recibiran por ESTUMAIL (resolucién de Becas, avisos de Secretaria,
revision de exdmenes...)

1.6 CALENDARIO DE MATRICULACION: (Podran realizar la matricula a partir de las 9 am)

El orden de matricula se ha establecido segln la primera letra del apellido, comenzando este afo
por la letra “X”, en aplicacidon de la Resolucion de 16 de enero de 2026, de la Direccién General de
Funcidn Publica de la Comunidad de Madrid

Estudiantes de Primer Curso - Nuevo Ingreso

Apellidos Dias

Desde X hasta 10 a 16 de julio

Desde E hasta 13 a 16 de julio

Desde L hasta 14 a 16 de julio

E'UKD

Desde Q hasta 15 a 16 de julio

Estudiantes de 22 32y 4¢2: 12 FASE AUTOMATRICULA (FASE A)

Los estudiantes que ﬂ hayan superado en las convocatorias ordinarias de febrero y junio todas las
asignaturas matriculadas en el curso 2025-26 podran formalizar su matricula del 1 al 9 de Julio en
el siguiente orden:

Apellidos Matricula

Desde X hasta B 1 al 9 de julio
Desde C hasta H 2 al 9 de julio
Desde | hasta M 3 al 9 dejulio
Desde N hasta R 6 al 9 de julio
Desde S hasta W 7 al 9 de julio



http://www.ucm.es/

Estudiantes de 22 32y 42: 22 FASE AUTOMATRICULA (FASE B)

Los estudiantes que NO hayan superado en las convocatorias ordinarias de febrero y junio todas
las asignaturas matriculadas en el curso 2025-26 o los que no hayan realizado su matricula en la
primera fase, deberan formalizarla del 17 al 31 DE JULIO ajustdndose al siguiente calendario:

Apellidos Dias
Desde X hasta 17 al 31 de julio

Desde E hasta 20 al 31 de julio
21 al 31 dejulio

22 al 31 de julio

Desde L hasta
Desde Q hasta

E'UKU

Si algun estudiante se matriculara sin conocer calificaciones de la convocatoria extraordinaria se
recomienda que matriculen dichas asignaturas. Si posteriormente éstas son superadas por el
estudiante, la Secretaria de Alumnos anulard automaticamente las mismas, procediendo al
recalculo de los recibos pendientes.

2. GRUPOS

2.1 Eleccidn de grupo.

En la automatricula se elegira el mismo grupo para todas las asignaturas que correspondan a un
mismo curso, lo que garantizard que no se solapen los horarios, dando cumplimiento a lo regulado
en el art. 43 del Estatuto del Estudiante: “El Estudiante deberd asistir a las clases tedricas y
prdcticas y participar responsablemente en las demds actividades orientadas a completar su
formacion”.

En el caso de estudiantes que tengan pendiente (repetidores) alguna asignatura, es importante
poner especial atencién a la informacién de los horarios publicados en la web de la Facultad al
realizar la matricula por Internet. Para evitar solapamiento con asignaturas que se cursan por
primera vez. Téngase en cuenta que los horarios son orientativos y por motivos de ordenacion
académica pueden estar sujetos a modificaciones a lo largo de le curso.

2.2 Cambio de turno (todas las asignaturas matriculadas)

Esta solicitud es un cambio completo de grupo (todas las asignaturas del mismo curso) y sélo en
casos excepcionales se concederan los siguientes cambios:




Si algun estudiante, debido a la fecha en la que le ha correspondido matricularse, no ha podido
elegir el TURNO (de tarde a maiiana y viceversa) que le resulte compatible con otras actividades
que esté realizando (trabajo, otros estudios OFICIALES, residencia) y siempre que lo acredite
documentalmente, podra solicitar el cambio enviando la Solicitud de Cambio de Turno
(https://ccinformacion.ucm.es/file/solicitud-cambio-de-turno-26-27?ver) a la Secretaria de
alumnos, acompafiada de los documentos originales (o en su caso compulsados) que acrediten los
motivos expuestos.

La no presentacién de dichos documentos supondra la revocacién directa de la solicitud.

El plazo para solicitarlo sera hasta el 11 de septiembre de 2026

2.3 Cambio de grupo de asignaturas:

Los interesados deberan presentar la solicitud que se publicara en la Web.

Si un profesor ya tiene el grupo completo y no dispone de plazas libres, no se podrd solicitar la
matricula en su asignatura. No se admitirdn solicitudes de matricula en asignaturas cuyos grupos
estén completos y no cuenten con plazas disponibles.

El plazo para solicitarlo sera del 1 al 18 de septiembre de 2026, tanto si son asignaturas del primer
cuatrimestre, cdmo si son del segundo cuatrimestre. Pasada esa fecha no se admitird ningun
cambio. No habra ampliacion de matricula ni cambios de grupo para el 22 cuatrimestre. Esta
documentacion sera revisada por el Vicedecanato de estudios.

Los cambios se realizaran atendiendo estrictamente a los horarios y necesidades académicas del
estudiante y estaran supeditados a la disponibilidad de plazas vacantes en las asignaturas y grupos
seleccionados. Si no hay plazas vacantes no se podran realizar los cambios. El estudiante
debe adjuntar a la solicitud la documentacion necesaria que justifique la peticion del cambio
(certificado de trabajo, practicas, residencia). Sin estos documentos no se realizaran los cambios
solicitados.

Este cambio de grupo no se puede utilizar para cambiar de Turno. No seran aceptadas aquellas
solicitudes que impliguen el cambio de todas las asignaturas de un grupo.

3. ELECCION DE ASIGNATURAS OPTATIVOS POR CURSO ACADEMICO:

Para obtener el Grado, es necesario cursar y superar un total de 66 créditos optativos. Cada
asignatura optativa es exclusiva del curso académico en el que se oferta, por lo que no sera valida
para ningun otro curso.

Asimismo, en cada curso se debe superar un nimero determinado de créditos optativos, eligiendo
obligatoriamente entre las asignaturas ofertadas especificamente para ese periodo.



Las asignaturas optativas ofertadas por curso se pueden consultar en los siguientes enlaces:

Periodismo: https://ccinformacion.ucm.es/file/plan-grado-periodismo
Publicidad y RR.PP: https://ccinformacion.ucm.es/file/plan-grado-publicidad
Comunicacion Audiovisual: https://ccinformacion.ucm.es/file/plan-estudios-grado-audiovisual

Numero de optativas que se deben matricular por curso académico y Grado (sélo cuentan para el
curso que se matriculen):

PERIODISMO PUBLICIDAD Y RR. PP COMUNICAC. AUDIOVISUAL
12 1 optativa 12 1 optativa 12 1 optativa
22 2 optativas 22 1 optativa 22 1 optativa
32 5 optativas 32 4 optativas 32 4 optativas
42 3 optativas 42 5 optativas 42 5 optativas
Eiemplo:

Imagine que en 32 curso del Grado de Periodismo debe superar 5 asignaturas optativas. Si se
matricula de 4 asignaturas de 32 y de 1 asignatura de 49, esta ultima no computard para los
requisitos de 32 curso (se guardara para su expediente de 49). Aunque al finalizar el Grado cumpla
con el total de 66 créditos exigidos, no habrd superado los bloques obligatorios de cada afio si
mezcla asignaturas de distintos cursos.

4. RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE 6 CREDITOS OPTATIVOS por la realizacién de
actividades universitarias, culturales, deportivas, de representacidon estudiantil, solidarias y de
cooperacion. Pueden consultarse los enlaces:

- https://www.ucm.es/reconocimiento-de-creditos-optativos

e Por esta opcion se podran reconocer hasta un maximo de 6 créditos, como créditos
superados. Estos créditos irdn sin calificacion. La matriculacion de los créditos se realizard
cuando se tenga el total de los 6 créditos optativos necesarios.

Excepcionalmente, los podran matricular fuera de este plazo aquellos estudiantes que estén en
condiciones de finalizar los estudios, o que deseen trasladar su expediente a otro Centro o
siempre que concurra alguna situacién extraordinaria.

El importe de la matricula de estos créditos reconocidos serda del 25% del precio/crédito
correspondiente de primera matricula. El importe que resulte de dicho reconocimiento se
implementara en las matriculas vigentes.

Plazo de reconocimiento:

- Del1al31dejulio
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5. REQUISITOS MATRICULACION “TRABAJO FIN DE GRADO”

e Haber superado al menos el 60% de los créditos de la titulacién, (144 cr.) entre ellos todos
los gue correspondan a la Formacién Basica.

e Los alumnos matricularan el TFG en el grupo llamado “UNICO”.

e Del 8 al 12 de FEBRERO del 2027 podran solicitar la AMPLIACION DE MATRICULA del TFG
aquellos estudiantes que en el plazo ordinario NO estén en situacion de matricularlo y
finalizado el primer cuatrimestre del curso cumplan los requisitos exigidos. Dichos alumnos
deben matricular el TFG en el grupo llamado “GRX” (segundo plazo)

5.1 FECHAS DE MATRICULACION Y ASIGNACION DE LINEAS DEL TFG

PLAZOS DE MATRICULACION:

¢ PRIMER PLAZO: Durante el periodo oficial de automatricula. (La matricula se realizara por correo
electrénico a través de la direccion: incidmatriccinf@ucm.es)

e SEGUNDO PLAZO: Durante el periodo oficial en febrero de 2027 (La matricula se realizara por
correo electrénico a través de la direccién: incidmatriccinf@ucm.es)

PLAZOS DE SOLICITUD DE LINEA TEMATICA PARA EL TFG:

¢ Del 14 de septiembre al 2 de octubre de 2026 (1er plazo), ambos inclusive.
e Del 15 al 19 de febrero de 2027 (22 plazo), ambos inclusive.

SOLICITUD DE ASIGNACION DIRECTA DE TUTOR O TUTORA (ESTUDIANTES DE 12 MATRICULA) o
CONTINUACION CON TUTOR O TUTORA DEL CURSO ANTERIOR (ESTUDIANTES 22 MATRICULA):

e Del 7 de septiembre al 2 de octubre de 2026, ambos inclusive.

La eleccidn libre de tutor, entendida como un acuerdo particular entre un docente y un alumno/a,
solo podra llevarse a cabo bajos dos condicionantes:

1. Elalumno debe tener una nota igual o superior a 8 en su expediente académico,
2. Lacarga correspondiente en créditos no computara para el docente.

El estudiante que cumpla la condicion 1 podrd contactar con un/a profesor/a para solicitar su
tutorizacion del TFG. Si el docente estd de acuerdo, este/a deberd escribir un correo a la
direccidn estudiosccinf@ucm.es -siempre antes del 2 de octubre de 2026-. En dicho correo, el
docente indicard lo siguiente:

En funcién del punto 6.8 de la normativa del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias de la
Informacidén y siendo conocedor de que el estudiante posee una nota media igual o superiora 8 en
su expediente académico, manifiesto mi conformidad para tutorizar el Trabajo Fin de Grado de
D./Dfia. Nombre y Apellidos del estudiante, matriculado/a en la Asignatura en el Grado (Grado al
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gue pertenece el estudiante).

Igualmente, los/as estudiantes que se hayan matriculado por 22 vez en el TFG podran mantener
linea y tutor/a siempre y cuando contacten con el Docente y éste/a manifieste su aceptacion de
continuar la tutorizacion del estudiante y escriba un correo a la direccion estudiosccinf@ucm.es, -
siempre antes del 3 de octubre de 2025- informando lo siguiente:

Por la presente manifiesto mi aceptacién de continuar con la tutorizacién del Trabajo Fin de Grado
de D./Diia. Nombre y Apellidos del estudiante, matriculado/a en el Grado de (Grado al que
pertenece el estudiante), puesto que ya inicio dicho Trabajo bajo mi tutorizacidon durante el curso
pasado.

Asignacion de tutores y tutoras por parte de los Departamentos:
e Del 19 al 30 de octubre de 2026 (1er plazo de matriculacion).
* Del 26 de febrero al 9 de marzo 2027 (22 plazo de matriculacion).

Publicacion del listado definitivo de asignacién de tutores y tutoras:
¢ 5 de noviembre 2026 (1er plazo de matriculacién).
¢ 12 de marzo 2027 (22 plazo de matriculacién).

Solicitud Convocatoria Extraordinaria de Febrero 2026-2027 para TFG
e Del 15 al 30 de noviembre de 2026.

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO DEL TFG (alumnos y alumnas con 30 ECTS o
menos pendientes para graduarse). Los alumnos y alumnas que puedan solicitar la convocatoria
extraordinaria de febrero para graduarse, ademas de formalizar su matricula por los cauces
ordinarios en el grupo unico, deberan solicitarlo en los plazos oficiales en la Secretaria de
Estudiantes. En este caso el TFG se presentara en el primer cuatrimestre siguiendo las fechas
indicadas.

Podran solicitar examinarse en convocatoria extraordinaria de febrero solo aquellos estudiantes a
los que les falte para finalizar sus estudios un MAXIMO de 30 créditos.

6. ADAPTACION A LOS ESTUDIOS DE GRADO

Los alumnos que hayan cursado estudios que estén extintos podran solicitar la adaptacién de
estudios al nuevo Plan de Grado a través del email de Secretaria de alumnos:
secre.alumnos@ccinf.ucm.es

Las tablas de adaptacidn estan publicadas en la pagina web de la Facultad.

El plazo para solicitarlo sera del 1 al 5 de septiembre de 2026.

Los interesados realizaran su matricula por internet del 14 al 18 de septiembre 2026.
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7. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO “FIN DE CARRERA”

Podran solicitar la Convocatoria Extraordinaria de Febrero los estudiantes a quienes les falte para
finalizar sus estudios un maximo de 30 créditos. Dichos créditos deben corresponder a
asignaturas que se impartan el primer cuatrimestre del afio académico o que ya hayan sido
cursadas por el solicitante con anterioridad. No es necesario que los créditos del TFG hayan estado
matriculados.

Serd imprescindible figurar matriculado de todos los créditos pendientes, incluidos los de
reconocimiento por actividades culturales, deportivas, etc.

1. Enla solicitud deberdn consignarse todas las asignaturas matriculadas.

2. Los estudiantes que soliciten la Convocatoria Extraordinaria de febrero y suspendan o no se
presenten, dispondran de otra Unica convocatoria en el curso académico, junio o julio,
segln su eleccion.

3. Una vez solicitada la Convocatoria Extraordinaria de febrero si no se presentaran al
examen, agotardn la convocatoria no siendo posible renunciar a ella.

El impreso de solicitud estarda disponible en la pdgina web de la Facultad
(https://ccinformacion.ucm.es/grado-1)

El plazo de solicitud es del 15 al 30 de Noviembre.

8. MODIFICACION DE MATRICULA

Se podra realizar modificacion de matricula presencialmente con derecho a devolucidon si se
elimina alguna asignatura, hasta el 7 de octubre de 2026. La modificacién queda condicionada a la
disponibilidad de plazas en el momento de la solicitud.

Con posterioridad al 7 de octubre, y con caracter excepcional, la Facultad podra resolver
favorablemente las solicitudes de modificacién presentadas por los/as estudiantes por causas
sobrevenidas vy justificadas. Si estas modificaciones suponen anulacién parcial de matricula, se
podran resolver favorablemente con cardcter académico pero denegando la devolucion de los
precios abonados.
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9. ANULACION DE MATRICULA TOTAL

Informacion: https://www.ucm.es/anulacion-de-matricula-1

- Por cambio/traslado a otra Universidad:

Se aceptaran las anulaciones de matricula totales hasta el 16 de octubre de 2026 y se realizara la
devolucién de los importes abonados por las asignaturas matriculadas y el seguro escolar. No se
devolveran las tasas de Secretaria. Pasada esta fecha no se devolveran los importes abonados
pudiendo interponer recurso de alzada ante la Vicerrectora de estudiantes justificando
documentalmente causas sobrevenidas graves y de fuerza mayor.

- Por Renuncia:

Hasta el 15 de septiembre de 2026 |la Facultad aceptara las solicitudes de anulacidon de matricula
en estudios oficiales de Grado que se presenten mediante el enlace habilitado en la Sede
Electrénica de la UCM. No sera necesario alegar causa alguna.

Una vez notificada la anulacién, se podra solicitar la devolucidn de los importes abonados por las
asignaturas matriculadas y el seguro escolar. No se devolveran las tasas de Secretaria.

Del 16 de septiembre al 16 de octubre, |la Facultad aceptara solicitudes de anulacién de matricula
de Grado o Master en la UCM sin necesidad de alegar causa alguna. Esta anulacidon no dard
derecho a la devolucién de los importes abonados.

La anulacion de matricula de estudiantes de nuevo ingreso generard la pérdida de la plaza
adjudicada.

Después del 16 de octubre la Facultad no aceptard solicitudes de anulacién de matricula, salvo
causas de fuerza mayor. En dichos casos tendran que dirigirse a la Vicerrectora de Estudiantes a
través de la seccidn de Régimen académico.
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