
 

SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE 
Guía rápida para el profesorado (Curso 2025-2026) 

 

A partir de este curso podrás registrar tu actividad docente directamente desde el aula o 

laboratorio, utilizando tu móvil o el ordenador del aula. 

Este sistema sustituye a la firma manuscrita en las planillas de papel de las conserjerías. 

El proceso es sencillo y dura menos de 1 minuto. 

PASOS PARA REGISTRAR TU ACTIVIDAD DOCENTE 

1. Escanea el código QR        

• Localiza el código QR en la mesa del aula o en el laboratorio 

• Abre la cámara de tu móvil y apunta al código 

• El formulario de registro se abrirá automáticamente 

• Si no se abre, aparecerá un enlace: púlsalo para acceder 

2. Introduce tu correo UCM       

• Escribe tu correo canónico UCM (ejemplo: juan.perez@ucm.es) 

• Recuerda: no se admiten alias ni correos alternativos. 

3. Completa y envía    

• Añade, si lo deseas, observaciones en el campo opcional (ejemplo: sustitución, 

cambio de espacio, incidencia) 

• Pulsa en ENVIAR para finalizar. 



 
 

SI TIENES PROBLEMAS PRUEBA ESTO 

 

1. No tienes móvil con Internet 

→ Utiliza el ordenador del aula: encontrarás un acceso directo al formulario en el 

escritorio. 

2. La cámara de tu móvil no escanea el QR 

→ Activa la función “Escanear QR” en tu dispositivo. 

→ O utiliza Google Lens para leer el código. 

→ Si no funciona, instala una aplicación gratuita de lectura de QR (ej.: QR Code Reader 

o QR Scanner en Google Play o Apple Store). 

 

PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ) 

 

¿Qué ocurre si olvido registrar la clase? 

Si es en el mismo día, puedes acceder de nuevo al aula y registrarla indicándolo en 

Observaciones. 

En otro momento, escribe a secpersonalccinf@ucm.es lo antes posible indicando Aula, 

Fecha y Hora de la clase no registrada. 

¿Qué correo debo usar si tengo varios? 

Siempre el correo canónico UCM (ejemplo: nombre.apellido@ucm.es). 

 

RECUERDA 

 

Con este nuevo sistema digital: 

• Registras tu docencia en segundos 

• El proceso es más ágil y seguro 

• Eliminamos el uso de papel 
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